
 
 
 
 
 

 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์ กองคลัง เทศบาลเมืองทุ่งสง 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น : เทศบาลเมืองทุ่งสง  
  
1. ชื่อกระบวนงาน : การปฏิบัติงานการจดทะเบียนพาณิชย์ 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : งานทะเบียนพาณิชย์ กองคลัง เทศบาลเมืองทุ่งสง  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร : การรับจดทะเบียนพาณิชย์  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนญุาต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง : 
     1) พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
6. ระดบัผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พื้นที่ใหบ้ริการ : ในเขตเทศบาลเมืองทุ่งสง 
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมลูสถติิ 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0  
 จ านวนค าขอทีน่้อยทีสุ่ด 0  
10. ชื่ออา้งองิของคูม่ือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การปฏิบัติงานการจดทะเบียนพาณิชย์ 
11. ช่องทางการใหบ้ริการ 

สถานที่ใหบ้ริการ : เทศบาลเมืองทุ่งสง 
เวบ็ไซต์ https://thungsongcity.go.th  
ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)   
    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

12. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคล ธรรมดา คนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติ

บุคคลรวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งส านักงานสาขาในประเทศไทย  ซึ่งประกอบกิจการ
ค้าอันเป็นพาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์ก าหนด 

2. ผู้ประกอบกิจการค้าต้องยื่นจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่เริ่มประกอบกิจการค้าหรือวันที่มีการ
เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการค้า 

 
คูม่อืส าหรบัประชาชน 

การปฏิบตังิานการจดทะเบียนพาณชิย์ 



 
3. กิจการค้าที่เป็นพาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ มีดังนี้  

1) การท าโรงสีข้าวและการท าโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
2) การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียว หรือหลายอย่างคิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดขายได้เป็นเงิน

ตั้งแต ่20 บาทข้ึนไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขาย มีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาท ขึ้นไป 
3) การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่าง ซึ่งท าการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียว หรือหลายอย่าง

ก็ตาม และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้น ในวันหนึ่งวันใด เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาท ขึ้นไป 
4) การประกอบหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรม ไม่ว่าอย่างใดอย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม และขายสินค้า

ที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาท ขึ้นไปหรือในวันหนึ่งวันใด มีสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวม
ทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต ่500 บาท ขึ้นไป 

5) การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจ าทางการขนส่งโดยรถไฟ การขนส่ง           
โดยรถรางการขนส่งโดยรถยนต์ประจ าทางการขายทอดตลาด  การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับ
แลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน การท าโรงรับจ าน า 
และการท าโรงแรม 

6) การขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ ระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง 

7) การขายอัญมณีหรือเครื่องประดับ ซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
8) การซื้อขายสินค้าหรือบริการ โดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
9) การบริการอินเทอร์เน็ต 
10) การให้เช่าพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 
11) การบริการเป็นตลาดกลางในการซื้อ ขายสินค้าหรือบริการ โดยวิธีใช้สื่ออิเล็กทรอนิคส์ ผ่านระบบ

เครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
12) การผลิต รับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล

เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง 
13) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือ ใช้อินเตอร์เน็ต 
14) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลง โดยคาราโอเกะ 
15) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
16) การให้บริการตู้เพลง 
17) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้างในกรณีที่ผู้ประกอบกิจการค้าเป็น          

ห้างหุ้นส่วนสามัญ นิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจ ากัดบริษัทจ ากัด ตามประมวลกฎหมายแพ่ง และพาณิชย์ หรือบริษัท
มหาชนจ ากัด ตามกฎหมายว่าด้วย บริษัทมหาชนจ ากัด ประกอบกิจการค้าตาม (1) - (5) จะได้รับการยกเว้นไม่ต้อง
จดทะเบียนพาณิชย์ แต่หากประกอบกิจการค้าตาม (6) - (13) ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ด้วย 

 
 
 
 
 



 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

 
สว่นงาน / หนว่ยงาน 

ที่รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล 
30 นาที 

กองคลัง 
เทศบาลเมืองทุ่งสง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระ

ค่าธรรมเนียม 
5 นาที  

กองคลัง 
เทศบาลเมืองทุ่งสง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 

เข้าระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญ
การจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/ส าเนาเอกสาร 

15 นาที 
กองคลัง 

เทศบาลเมืองทุ่งสง 

4) 
การลงนาม/คณะกรรมการ

มีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 
10 นาที 

กองคลัง 
เทศบาลเมืองทุ่งสง 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 60 นาท ี
 
14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

14.1) เอกสารทีใ่ชใ้นการจดทะเบยีนพาณชิย์ (ตั้งใหม)่ 
1. ส าเนาบัตรประชาชน (ผู้ขอจด) พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ขอจด) พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าบ้าน พร้อมลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้องในเอกสาร 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน พร้อมลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้องในเอกสาร 
5. ส าเนาสัญญาเช่าบ้าน (กรณีเช่าบ้าน) และน าสัญญาเช่าตัวจริงมาแสดงด้วย 

14.2) เอกสารทีใ่ชใ้นการจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการ 
กรณีท่ี 1 เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล 

1. ส าเนาบัตรประชาชนผู้ประกอบกิจการที่เปลี่ยนแปลง 
2. ส าเนาเอกสารการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล 
3. ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง 

กรณีท่ี 2 เปลี่ยนชื่อร้าน/ประเภท พาณิชยกิจ 
1. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบกิจการพร้อมลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 
2. ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง 

กรณีท่ี 3 เปลี่ยนที่อยู่ให้น าเอกสารมาเชน่เดียวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ใหม่พร้อมใบทะเบียนพาณชิย์ตัวจริง 
 
 



 
14.3) เอกสารทีใ่ชใ้นการจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิ 

1. ส าเนาบัตรประชาชน (ผู้ขอจด)  
2. ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง 
 

*กรณีมอบอ านาจใหท้ าหนงัสอืมอบอ านาจและแนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของ 
 ผูร้บัมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 

3. กรณีมีการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ให้น าหลักฐานการเปลี่ยนแปลงมาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ (ฉบับจริง) 

15. ค่าธรรมเนยีม 
- เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 50 บาท 
- เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ 20 บาท 
- เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 
- ออกใบแทน ฉบับละ 30 บาท 
- ตรวจเอกสาร ครั้งละ 20 บาท 
- คัดส าเนาและรับรองเอกสาร 30 บาท 

16. ช่องทางการร้องเรยีน 

- ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง เลขที่ 103 ถนนชนปรีดา ต าบลปากแพรก อ าเภอทุ่งสง 
     จังหวัดนครศรีธรรมราช 80110 
- โทร/โทรสาร 075-421179 
- เว็บไซต์ https://thungsongcity.go.th 
 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : 
- 
 
18. หมายเหตุ : 
- 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 8/01/2567                               
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย นางอารีย์ เจริญฤทธิ์ 
อนุมัติโดย นายทรงชัย วงษ์วัชรด ารง 
เผยแพร่โดย นางจารุณี เหมเดโช 

 


