
 
 
 
 
 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์ กองคลัง เทศบาลเมืองทุ่งสง 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น : เทศบาลเมืองทุ่งสง  
  
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : กองคลัง เทศบาลเมืองทุ่งสง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร : รับแจ้ง รับช าระภาษี  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนญุาต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง : 
     1) พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
6. ระดบัผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ : ในเขตเทศบาลเมืองทุ่งสง  
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมลูสถติิ 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0  
 จ านวนค าขอทีน่้อยทีสุ่ด 0  
10. ชื่ออา้งองิของคูม่ือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
11. ช่องทางการใหบ้ริการ 

1. สถานที่ใหบ้ริการ : เทศบาลเมืองทุ่งสง 
2. เวบ็ไซต์ https://thungsongcity.go.th  
3. ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)   

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
12. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่         
ในการรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ์วิธีก ารและเงื่อนไขดังนี้  

1. เทศบาลเมืองทุ่งสง ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษี 
2. การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากส านักงานที่ดินหรือส านักงานที่ดินสาขา และข้อมูล        

ที่ผู้เสียภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นฐานข้อมูล 
3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีค าสั่ งแต่งตั้ งพนักงานส ารวจ พนักงานประเมินและพนัก งานเก็บภาษี              

เพ่ือท าหน้าที่ส ารวจข้อมูที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 
คูม่อืส าหรบัประชาชน 

การรบัช าระภาษีทีด่นิและสิ่งปลกูสร้าง 



 
4. จัดท าประกาศ ก าหนดระยะเวลาที่จะส ารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบ            

เป็นการทั่วไป ณ ส านักงานเทศบาลไม่น้อยกว่า 15 วัน 
5. จัดท าบัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3,ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศไว้          

ณ ส านักงานเทศบาล เพ่ือให้ประชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า 30 วัน ปิดประกาศภายในเดือน พฤศจิกายน 
6. จัดส่งข้อมูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพ่ือตรวจความถูกต้อง             

ของข้อมูล ถ้าไม่ถูกต้องให้ยื่นค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งผลให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน 
30 วัน นับแต่ผู้ได้รับค าร้องจากผู้เสียภาษี 

7. จัดท าบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์
ห้องชุด (ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศก่อน วันที่ 1 กุมภาพันธ์ ณ ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง 

8. ท าราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน และสิ่งปลูกสร้างและห้องชุด จากส านักงานธนารักธ์ที่มาค านวณ
มูลค่าของทรัพย์สิน     

9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีให้ผู้มีหน้าที่ช าระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับภายในเดือน กุมภาพันธ์ ของทุกปี 

10. ผู้ เสียภาษีมีหน้าที่เสียภาษีภายในเดือน เมษายน มีสิทธิผ่อนช าระภีได้ เงินภาษีขั้นต่ าตั้งแต่          
3,000 บาท ขึ้นไป ผ่อนช าระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน  
    งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน 
    งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 
    งวดที่ 3 ภายในเดือน มิถุนายน 

11. หากผู้เสียภาษีไม่ช าระภาษีตามระยะเวลาที่ก าหนดใช้ในการผ่อนช าระ ให้หมดสิทธิ์ช าระ และต้อง
เรียกเก็บเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนภาษีที่ค้างช าระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือนผู้เสียภาษี   
ไม่ไดม้าช าระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องช าระภาษีค้างช าระพร้อมทั้งเบี้ยปรับ ด้งนี้ 
   11.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพ่ือให้มาช าระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
   11.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาช าระภาษีภายในก าหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น 90 วัน            
ให้ผู้บริหารท้องถิ่น มีอ านาจออกค าสั่งเป็นหนังสือ ยึด อายัดและขายทอดตลาด ทรัพย์สินของผู้เสียภาษี แต่ต้อง
ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด 

11.3 แจ้งรายการภาษีค้างช าระให้ส านักงานที่ดินและส านักงานที่ดินสาขาทราบภายในเดือน 
มิถุนายน เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 

12. เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
   12.1 ผู้เสียภาษีมาช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของจ านวน
ภาษีค้างช าระ 
                     12.2 ผู้ เสียภาษีมาช าระภาษี ภายในก าหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 20                
ของจ านวนภาษีค้างช าระ 

12.3 ผู้เสียภาษีไม่ได้มาช าระภาษี ภายในก าหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 40 
ของจ านวนภาษีค้างช าระ 

 
 



 
 เงินเพิ่ม 

 เงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือนของจ านวนภาษีท่ีค้างช าระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 
  13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

 
สว่นงาน / หนว่ยงาน 

ที่รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เทศบาลแจ้งการประเมิน
ตามแบบ ภดส.1 เพ่ือให้

เจ้าของทรัพย์สินตรวจสอบ 
30 วัน 

กองคลัง 
เทศบาลเมืองทุ่งสง 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจ้าหน้าที่
พิจารณาตรวจสอบรายการ 
ทรัพย์สินแจ้งการประเมิน

ตามแบบ ภดส.7 

7 วัน 
กองคลัง 

เทศบาลเมืองทุ่งสง 

3) การรับช าระภาษี 
เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จ 

รับช าระภาษี 
5 นาที 

กองคลัง 
เทศบาลเมืองทุ่งสง 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 37 วัน 
 

14. งานบริการนีผ้า่นการด าเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแลว้  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนั
ตวัตน 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
หรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย 

หน่วยงานของรัฐ 
1 1 ฉบับ - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 1 1 ฉบับ - 

3) 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
ที่ดิน และสิ่งปลูกสร้าง 

เช่น โฉนดที่ดิน ใบอนุญาต 
ปลูกสร้าง หนังสือสัญญา

ซื้อขาย 

1 1 ฉบับ - 



 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนั
ตวัตน 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

4) 
หลักฐานการประกิจการ 

หรือการขึ้นทะเบียน 
เกษตรกรรม 

1 1 ฉบับ - 

 
15.2 เอกสารอื่น ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนั
ตวัตน 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. ค่าธรรมเนยีม 
ค่าภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างตามราคาประเมินของกรมธนารักษ์ 

17. ช่องทางการร้องเรยีน 

- ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง เลขที่ 103 ถนนชนปรีดา ต าบลปากแพรก อ าเภอทุ่งสง 
     จังหวัดนครศรีธรรมราช 80110 
- โทร/โทรสาร 075-421179 
- เว็บไซต์ https://thungsongcity.go.th 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : 
    - 
19. หมายเหตุ : 
- 

วันที่พิมพ์ 8/01/2567  
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย นางอารีย์ เจริญฤทธิ์ 
อนุมัติโดย นายทรงชัย วงษ์วัชรด ารง 
เผยแพร่โดย นางจารุณี เหมเดโช                                                                            

 
 
 
 

 

https://thungsongcity.go.th/

